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B TRAMITACION DE LOS EXPEDIENTES DE
ALTERACIONES DE ORDEN FiSICO Y ECONOMICO.

En régimen de encomienda de gestion, segun establece el articulo
64 del Real Decreto 417/2006, se atribuyen a la Entidad Local las
funciones de tramitacion de los expedientes de alteraciones de orden
fisico y economico que se formalicen en los modelos 902 N, 8303 N y
904 N, aprobados por Orden del Ministerio de Economia y Hacienda, de
fecha 19 de octubre de 2006 (BOE nam. 273, de 15 de noviembre).

Dicha colaboracion comprendera las siguientes actuaciones:

a) Recepcion de la documentacion y asistencia al contribuyente en la
cumplimentacion de las declaraciones de alteraciones catastrales
concernientes a bienes inmuebles de naturaleza urbana (modelos
902 N, 903 N y 904 N) y traslado a la Gerencia.

b) Comprobacion de la documentacion presentada relativa a datos
fisicos, juridicos o econémicos de los bienes inmuebles declarados,
con realizacion de trabajos de campo en su caso.

¢) Formalizacion de los requerimientos a que hubiere lugar para el
cumplimiento de las funciones pactadas en el presente Convenio.
Los requerimientos no atendidos deberan ser remitidos a la

Gerencia de forma individualizada.
d) En materia de colaboracion en el mantenimiento catastral:

Elaboracion y entrega de la documentacion relativa a los datos
fisicos, comprendiendo entre estos los datos graficos, econdmicos y
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juridicos de los bienes inmuebles para que la Gerencia pueda
efectuar la valoracién de los mismos tanto en el caso de nuevas
incorporaciones (altas u omisiones) como de modificaciones en los
ya existentes (reformas, segregaciones, divisiones, agrupaciones y
agregaciones), en los soportes y formatos informaticos establecidos
por la Direccion General del Catastro

Este intercambio de informacion se realizaré utilizando medios
telematicos, a través de los mecanismos que establezca la Direccion
General del Catastro que garantizaran la autenticidad, integridad,
confidencialidad y no repudio de los envios. A tal efecto, la Entidad
Local debera disponer de una direccion de correo electronico
destinada a tal fin y acceso a Internet. En tanto no se implante este
sistema se podrén realizar los envios a través de soportes

magnéticos convencionales.

La actualizacion cartografica se realizara conforme a lo dispuesto a

continuacion:

e Cuando no se disponga de cartografia digitalizada, se reflejaran
las alteraciones en soporte papel y se remitira a la Gerencia las
alteraciones gréficas producidas como consecuencia de los
expedientes tramitados en virtud de lo dispuesto en el presente
convenio en los soportes y formatos informaticos establecidos
por la Direccion General del Catastro (FXCC). Cuando existan
construcciones, se aportard plano de distribucion de cada una de
las distintas plantas del inmueble, acotado y a las escalas
expresamente indicadas. En el caso de viviendas unifamiliares,

se considera suficiente el plano de planta general.

e Cuando se disponga de cartografia digitalizada, la alteracion
grafica se realizara sobre la misma con el fin de asegurar la
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identidad geomeétrica y se remitira a la Gerencia la informacion
referente a las parcelas o locales que han sufrido modificaciones,

conforme a lo dispuesto en el punto anterior.

En materia de elaboracion de Estudios de Mercado y Ponencias de

Valores:

- Remision a la Gerencia de los datos y documentacion necesarios

relativos al planeamiento urbanistico municipal.

- Colaboracion en la obtencion de valores del mercado inmobiliario
en las zonas y tipos de inmuebles solicitados por la Direccion

General del Catastro.

Notificacion a los interesados de los acuerdos de fijacion de los
valores catastrales por altas y demdas alteraciones adoptados por la
Gerencia, que debera asumir permanentemente el control de todo el
proceso que comporta dicha notificacion.

Las actuaciones de informacién y asistencia al contribuyente en

relacion con las anteriores materias.

Remision a la Gerencia de un estado informativo en el que
contengan los datos estadisticos relativos al numero de expedientes
tramitados por la Entidad Local en virtud de este convenio, con
indicacion expresa de aquellos que figuren como documentos
entrados, pendientes y resueltos. Asimismo, debera hacerse

mencion a aquellos que hayan sido reclasificados.

La citada informacion tendra caracter mensual y sera remitida a la
Gerencia en los diez primeros dias de cada mes conforme al modelo

que se adjunta en el Anexo.
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COLABORACION EN LA RECEPCION DE
DOCUMENTACION

En relacion con las declaraciones de alteraciones catastrales que se
presenten en el Ayuntamiento, en virtud de lo establecido en el Real
Decreto 417/2006, dicho Ayuntamiento se compromete a colaborar en

las siguientes actuaciones:

a) Asistir a los contribuyentes en la cumplimentacion de las
declaraciones de alteraciones catastrales.

b) Remitir a la Gerencia toda la documentacion precisa para la

tramitacion de las alteraciones catastrales.

CARTA DE SERVICIOS DEL CATASTRO

El Ayuntamiento adoptara las medidas que considere necesarias
en orden a la correcta realizacion de las funciones de gestion catastral,
cuyo contenido y régimen juridico figuran especificados en el presente
convenio, de acuerdo con los compromisos de calidad contenidos en la
Carta de servicios del Catastro actualizada por Resolucion de la
Subsecretaria, de 19 de marzo de 2007, o los que tenga vigentes la
Direccion General del Catastro. En especial, debera establecer un
servicio de recepcion y atencion de las quejas y sugerencias que se
pudieran presentar por los ciudadanos ante el Ayuntamiento con motivo
de los compromisos asumidos en el presente Convenio, debiendo dar

traslado de las mismas a la Gerencia a efectos informativos.
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